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UBND HUYEN TRUC NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TRUC THANH Péoc lap — Tu do — Hanh Phiic
S6: 01 /QD-MNTT Truc Thanh, ngay 01 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd

ciia trwong Mam non Truwe Thanh 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TRU'C THANH
Can cir chire néng , nhiém vu va quyén han cia Hiéu truéng truong mam non
duoc quy dinh tai diéu I¢ truong mam non .
Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 cua Chinh phit quy dinh
co ché tw chu tai chinh cua don vi sw nghiép cong lap .

Cdn cir Thong tw s6 52/2020/TT-BGDBT ngcay 31/12/2020 cra Bo Gido duc va
BPao tao ban hanh Diéu [¢ trurong mam non .

Can cir Quyét dinh s6 120/0D — PGDPT ngay 18/12/2024 cua phong gido duc
va Pao tao huyén Truc Ninh vé giao du todn chi sy nghiép gido duc 2025 .

Can cir Quyét dinh s6 5810/0P — UBND ngay 31/12/2021 cia UBND huyén
Truc Ninh vé viéc giao quyén tw chu giai doan 2022 — 2026 cho cdc don vi sw nghiép
cong lap .

Can cit vao tinh hinh déc diém , kha ndng nguén tai chinh cua nha truong .

QUYET PINH :
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién ché do chi tiéu
ndi bo cua trudng mam non Truc Thanh nam 2025.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh .
Piéu 3. Céac t6 chuyén mon , t6 van phong , céac td chirc , doan thé c6 lién
quan va cac ca nhan cd tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.

Noi nhdn:
- Phong GDDT huyén:
- Phong KH-TC huyén;
- Kho bac Nha nude huyén;
- Luu: KT.




UBND HUYEN TRUC NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN TRUC THANH Doc lip - Tu do - Hanh phic

Truc Ninh, ngay 01 thdang 01 nam 2025

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2025

Can cit Ludt Ngdn sdch Nha nude va cde vén ban hudng dan Ludt
Can cir theo Nghi dinh 56 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 cua Chinh
phii vé Quy dinh co ché tu chi tai chinh cia don vi sy nghiép cong lap.

Can cir Thong tw 52/2020/TT — BGDDT ngay 31/12/2020 cua B¢ gido duc
va dao tao ban hanh diéu 1é tru'ang mam non

Can cw quyet dinh s6 5810 /OP-UBND ngay 31/12/2021 cua UBND
huyén Truc Ninh vé viéc giao quyén tw chi, tw chiu trdch nhiém vé tai chinh
giai doan 2022-2026 doi véi cdc don vi su nghiép cong ldp trong cdc linh vue:
Gido duc va dao tao; Gido duc nghé nghiép; Vin hod théng tin thé thao, cdc
hoat déng kinh té va linh vuc khdc.

Can cit Quyét dinh s6 120/0D-PGDDT ngay |8 thang 12 nam 2024 cua
phong Gido duc va Dao tao huyén Truc Ninh vé viéc giao dw todn chi sw
nghiép gido duc nam 2024.

Can cir vao cdc van ban quy dinh ché dp, tiéu chudn, dinh miie chi do co
quan nha nuwoc da ban hanh.

Can cir ché do quan li tai chinh quy dinh hién hanh, nha truong xdy dung
quy ché chi tiéu ndi bé cu thé nhu sau:

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, yéu cAu
l. Tao quyén chii dong cho thu trudng don vi trong viéc quan ly va chi
tiéu tai chinh; gén trach nhiém cua thu trudng va can b9, vién chure trong viée
thuc hién
nhiém vu dugc giao.

2. Thyc hién cong tac quan ly tai chinh, tai san cua don vi theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc va theo Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay
14/12/2015 cua Chinh phu vé Quy dinh co ché tu chu cua don vi sy nghiép
cong lap.

3. La can cir dé thuc hién quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong
don vi, thuc hién kiém soét chi cia KBNN, co quan quan ly cdp trén, co quan
tai chinh va céc co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.
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4. T chure sip xép bd may tinh gon, nang cao chat luong, hiéu qua cong
viéc, nang cao trinh dd nang luc cta can bg, vién chtrc; phat huy moi kha nang
ctia don vi dé cung cdp dich vu véi chat lugng cao, khuyén khich tang thu, tiét
kiém chi, thuc hién chi tang thu nhap cho cac bg, vién chtrc, nguoi lao dong, tur
nguon kinh phi tiét kiém dugc gan véi hidu qua cong viéc.

5. Quan ly, str dung tai san dung muc dich, hiéu qua, thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi.

Diéu 2. Nguyén tic va ciin cir xiy dung Quy ché

1. Nguyén tic xay dung Quy Ché

- Bao dam thuc hién tét chirc nang nhiém vu duoc giao.

- Bao dam cung cap day du, kip thoi, hop 1y cac diéu kién vé vat tu, trang

thiét b, phuong tién lam viéc can thiét cho can bd, vién churec, nguoi lao

dong hoan tdt nhiém vu duoc giao.

- Cac ndi dung chi, dinh mutc chi khong vuot qua ché do quy dinh hi¢n
hanh do cac co quan ¢ tham quyén ban hanh.

- Thuc hién cong khai, dan cht va bao dam quyén loi hop phap cua can
bd, vién chic va nguoi lao dong.

- M6 rong hoat dong dich vu trén co so tan dung cac nguén luc hién co
theo dung chirc nang nhiém vu dugc Nha nudc giao.

CHUONG II

QUY PINH VE NOI DUNG TU CHU, TU CHIU TRACH NHIEM VE
TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE VA TAI CHINH

Dic¢u 3. Pinh bién lao dong

1. Yéu cau dbi voi can b, vién chirc va nguoi lao dong:

- C6 trinh d0, ning luc chuyén mén pht hop voi yéu cau cong tac, am
hiéu va nim viing phap luat, nhiét tinh, nang dong, sang tao trong céng viéc.

- C6 dao durec, phém chét tét, co trach nhiém vai cong viéc.

- Guong mau va chap hanh tét cac chu truong, chinh sach cua Pang, Nha
nude, ndi qui lam viéc, ky luat lao dong ctia co quan dé ra.

2. Pinh bién lao dong:

Thuc hién theo chi tiéu phan bo bién ché hang nim cta co quan o tham
quyén (Déi v6i don vi tu dam bao toan bd kinh phi hoat dong tu quyét dinh 56

lao dong thuc hién trén co s& chie ndng, nhiém vu va quy mo, nhu cau hoat
dong dich vu cia don vi dé xac dinh cho phu hop).

Téng bién ché su nghiép, lao dong duoc giao cu thé nhu sau:
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* Can E:L'I' huc’mg dan s& GDPT tinh Nam Biph, chi tiéu cua UBND huyén
Truc Ninh vé s6 luong CB, GV, NV tiang, giam hiang nam.

* Tinh hinh thuc té, chirc nang nhi¢ém vu cua don vi.

* Can cur vao chire nang nhiém vu cu thé cua tirng bd phén:

Tong s lao dong: 27 ngudi trong dé

- Bién ché: 27 nguoi

+ Ban giam hiéu: 03 nguoi

+ Gido vién: 23 nguoi

+ Ké toan: 01 nguoi

Diéu 4. Ngudn kinh phi chi hoat dong

1. Ngudn kinh phi ngan sach cép.

2. Nguén thu tir hoat dong su nghiép: thu hoc phi chinh khéa, chi luong
hop dé)ng va trich lai 40% thuc hién cai cach tién luong.

3. Céac khoan thu hop phéap khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Pham vi ap dung

Ban quy ché nay ap dung riéng cho ndi bo truong MN Truc Thanh. Khi
mtrc kinh phi giao hodc ngudn thu hang nam c6 thay doi thi quy ché nay duoc
tap thé can bo, vién chirc nha truong ban bac diéu chinh cho phu hop.

Piéu 6. Xac dinh nha truwong la mét loai don vi hanh chinh suw
nghiép co thu:

Ban quy ché chi tiéu ndi bo nay duoc xac lap theo loai 2 - Loai hinh don
vi su nghiép c6 thu tu dam bao mot phén chi phi hoat dong.

Piéu 7. Nguyén tic xdy dung quy ché chi tiéu ndi by va dinh mire
thu chi

- Quy ché chi tiéu ndi bo bao g61n cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan,
dinh muec chi tiéu 4p dung théng nhét trong nha truong, dam bao nha truong
hoan thanh nhiém vu chinh tri duoc giao, thuc hién hoat dong thuong xuyén
phu hop v&i hoat dong dac thu cua nha truong cling nhu sir dung kinh phi cé
hiéu qua va tang cuong cong tac quan ly. Nha truong la don vi su nghiép co
thu tu dam bao mot phéan chi phi hoat dong nén cac dinh murc chi thuong xuyén
c6 thé cao hon hodc thip hon muc chi do co quan nha nude cé tham quyén quy
dinh.

- Nhiing ndi dung chi can thiét phuc vu cho hoat dong cua nha truong
ma nha nudc chua ban hanh ché do cu thé thi nha truong ¢ thé xay dung mirc
chi cho tirng nhiém vu, ndi dung céng viéc trong pham vi ngudn tai chinh cta

nha truong.
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- Quy ché chi tiéu nodi bd phai dugc dan chu, cong khai, thao luan rong
rdi trong nha trudng va duogc y kién théng nhét cung thuc hién.

- Pam bao thu dung, thu di, thu ding ddi tuong nhimng khoan thu dugc
cac cap c6 thdm quyén quy dinh. Phan dugc dé lai s dung tir s6 phi, 1é phi
thudc ngan sach nha nudc do nha trudng thu nhat thiét phai thuc hién thu, chi
theo quy dinh ctia nha nudc da ban hanh. Cac khoan thu - chi to hoat dong san
XUuét, cung ung dich vu, phuc vu cho hoc sinh nha truong thoa thudn voi phu
huynh hoc sinh va théng nhat mirc thu theo nguyén tic bao dam bu dap chi phi
va c6 tich luy.

- Chi dung, chi du cac khoan chi da duoc cap trén quy dinh dac biét cho
nguoi lao dong va cac hoat dong nghiép vu cia nha truong, khong chi vuot qua
téng muc khoan ¢ timg muc chi.

- Céc dinh muc chi tiéu ndi bo phai nhat quan voi du toan thu, chi cua
truong hang nam dé dam bao tinh khoa hoc, tinh kha thi va yéu cau tiét kiém
nham tang thém nguon thu nhap cho ngudi lao dong cling nhu dam bao su 6n
dinh va chu dong nguén kinh phi cho su nghiép hoat dong lau dai cua nha
truong.

- Viée xay dung quy ché chi tiéu ndi bo phai dam bao nguyén tic ding
phap luat cho phép, phai chap hanh dung nghi dinh s6 Nghi dinh s6
16/2015/ND-CP ngay 14/12/2015 ctia Chinh phu vé Quy dinh co ché tu chu
cua don vi su nghiép cong lap.

Piéu 8. Quy dinh vé thu:

Cac nguon thu gom:

1. Ngéan sach nha nudc cap;

2. Tién hoc phi, 18 phi;

4. Tién day thém, hoc thém;

5. Tién nudc uéng phuc vu hoc sinh;

6. Tién dich vu v¢ sinh 16p hoc, nha vé sinh ctua co sé GD mam non

7. Tién tra cong thué ngudi nudi dudng

8. Tai trg, vién tro (xa hoi hoa);

9.Tién quan ly , chim séc tré budi trua an ban trii va ngoai gio hanh
chinh

10. Tién 4n bén trG va phu phi chat d6t

Thuc hién thu ding, thu dii cac khoan thu tir cic ngudn thu, tat ca cic
khoan thu déu phai vao sb sach ké toan cua don vi; Cac khoan thu phai quan |y
chat chg, déy du, kip thoi theo quy dinh hién hanh.



Diéu 9: Quy dinh vé chi

1. Chi hoat dong nghiép vu thuong xuyén

Kinh phi cht yéu sir dung tién ngan sach nha nudc cap va mot s6 khoan
thu khac theo quy dinh. Phai dam bao chi ding, chi du theo cac muc va nhom
muc theo ché do hién hanh.

- Chi cho ngudi lao dong (gom tién lwong, tién céng, tién phu cap lwong,
trich déng BHXH, BHYT, BHTN doi véi nguoi lao déng) thuc hién theo ding
quy dinh hién hanh.

- Chi quan ly hanh chinh, chi hoat dong chuyén mon nghi¢p vu, chi mua
sam stra chita thuong xuyén tai san ¢6 dinh, chi hoat dong thuong xuyén, chi to
chtre thu phi, 1€ phi...

- Chi cac khoan phuc vu cta hoc sinh (dich vu chung phuc vu hoc sinh

- Chi quy hoc phi thuc hién theo quy dinh, huéng dan cta cac cap ¢
tham quyén.

2. Chi sang kién kinh nghiém, chi thuwéng

3. Chi thwe hién chwong trinh muc tiéu Qudc gia (theo thim quyén
cap trén giao néu co).

4. Chi thue hién tinh gian bién ché: Theo quy dinh cta phép lut.

5. Chi dau tw mua sam co s& vit chat, thiét bi day hoc (thuc hién theo
du an va ké hoach hang nam cua nha truong dugc cdp c6 tham quyén phé
duyét).

CHUONG 111
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 10. Tién lwong, tién cong va cac khodn phu cip:

Mic tién luong, tién cong va tién phu cdp cta ngudi lao dong di dugc
nha nudc quy dinh cho tung ca nhan (ké ca nguoi lam hop dong) déu dugce chi
tra dung, du moéi thang mot lan trong khoang tur ngay 10 dén ngay 20 hang
thang theo bang luong hién hudng hodc theo hgp dong gifra nguoi lao dong va
nguodi su dung lao dong ¢ tung thoi diém va theo cong viéc cu theé.

Van ban phap luat: - Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004

. Mtc luong tdi thiéu thuc hién theo huéng dan hién hanh ctia Chinh
phu.

2. Phu cép chtrc vu:

Hiéu trudng: Hé s6 0,50 murc luong co so



Phé hiéu truong: Hé s6 0,35 muc luong co s&
To trudng: Hé s6 0,2 muc luong co s
Pho t6 trudng: Hé s6 0,15 muc luong co so
3. Phu cép trach nhiém: Hé s6 0,1 muc luong co so
- Phu cép ké toan: Hé sb6 PC 0,1 muc luong co sé

Van ban phap luat: Thong tu 163/2013/TTLT-BTC-BNV ngay
15/11/2013 huéng dan tiéu chuédn, diéu kién thu tuc bo nhiém, thay thé va xép
phu cép trach nhiém cong viée ké toan truong, phu trach ké toan trong céc don
vi ké toan thudc linh vuc ké toan nha nudec.

Van ban phap luat: Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién churc.

4. Phu cap uu di tinh 35% ( Luong + PCTNVK + PC chtc vu).

Vin ban phap ludt - Thong tu lién tich sé 06/2007/TTLT-BGD DT-
BNV-BTC ngay 27/3/2007 huéng dan Nghi dinh 61/2006/ND-CP ngay
20/6/2006.

Khong tinh huong phu cap uu dii trong cac truong hop sau:

- Thoi gian di cong tac, lam viéc, hoc tdp ¢ nudc ngoai huong 40% tien
luong theo quy dinh tai diém 4 diéu 8 Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004

- Thoi gian di cong tac, hoc tap ¢ trong nudc khong tham gia giang day
lién tuc trong trén 3 thang.

- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tir 1 thang tro Ién

- Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi han quy dinh cia Lut
BHXH hién hanh.

- Thoi gian bi dinh chi giang day, cong tac.

5. Phu cap tham nién nghé: Thuc hién theo quy dinh hién hanh

Van ban phap luat: Nghi dinh 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua
Chinh pht vé ché do phu cap tham nién dbi voi nha gido va cac van ban hién
hanh khac.

6. D61 voi lao dong hop déng dudi mot nam don vi thuc hién theo hop
dong da ky gitta don vi va ngudi lao dong tuy theo timg ndi dung, tinh chat
cong viée cu thé va quy dinh hién hanh.

7. Tra thu nhap tang thém cho nguodi lao dong: Sau khi hoan thanh
nhiém vu duogc giao va thuc hién day du nghia vu v6i ngan sach nha nudc. ..
Can cu vao nguén thu va kha nang tiét kiém chi hoat dong thuong xuyén...
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theo ting quy, ndm (néu c6), nha trudong s& théng nhat phuong an chi tra thu
nhap tang thém cho nguoi lao dong theo nguyén tdc ngudi nao c6 déng gop
nhiéu cho viéc tang thu, tiét kiém chi duoc huong cao hon va nguoc lai; téng
mtrc chi thu nhdp tang thém trong nam toi da khong qua 2 lan luong cdp béc,
chtic vu trong nam do nha nuéc quy dinh. (Hiéu trudng s& cd quyét dinh cu thé
mtrc chi sau khi thong nhét véi to chirc cong doan).

8. Cac ché do ddi véi can bo, gido vién nghi ché do thai san, ém dau,
nghi phép nam dugc thanh toan theo ding Luat BHXH va ché do quy dinh hién
hanh.

Tién luong cta cac dong chi nghi thai san cudi nam béo céo voi phong.
Néu phong dong y cho chi thi nha trudng lam to trinh chi vao céng tac lam
tang gio cho gido vién day, cong tac chuyén mon...

9. Ché dj phu cip l1am thém gio:

* Céan bg, gido vién, nhan vién lam thém gio, ) gio lam thém khong
vuot qua 200 gio/nguoi/nam.

- Ché d6 phu cap lam thém gio d6i voi nhan vién té Van phong lam viée
ngay thir bay, chu nhat: Mirc chi phu cép bang 150% dén 200% theo luong cip
bac, chirc vu va phu cép chiic vu cua tirng nguoi (chi tinh nhan vién trong bién
ché va hop dong lao dong c6 dong BHXH, BHYT, BHTN tai truong).

- Ché d6 phu cAp déi voi gido vién day thém gio:

Vin ban phap luit: Thong tu sé 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC
ngay 08/3/2013 hudéng dan thuc hién ché d6 tra luong day thém gid déi voi nha
gi1do trong co s¢ gido duc cong lap.

Nam hoc dugc quy dinh tinh tir thang 7 nam trudc dén hét thang 6 nam
lién ké.

+ 86 gio day thém trong 01 nam hoc: La sé gid 1én 16p duoc nha trudong
phan cong va gid 1am cong tac kiém nhiém theo ché do quy dinh trir di sé gio
dinh muc theo quy dinh. (khéng tinh gio day boi dudng hoc sinh gioi).

* Can cir tinh tién day thém gio:

Tién luong lam céan ct tinh tién day thém gid la téng tién luong cép bac
chte vu + PCTNVK + phu cép chitc vu + PCTN nha gido (tinh dén thoi diém
thanh toén).

Nim hoc duoc tinh tir thang 7 nam trude dén hét thang 6 ctia nam lién
ké.

Tong s6 gio day thém va lam thém gio khong qué s6 gio theo quy dinh
cua phép luat (khong qua 200 gio/nam)
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Luwu yp: Khi truy linh ting heong, phu cdp sau thoi diém da thanh todn
tién day thém gio thi khong tinh truy linh tién day thém gio.

* Thoi diém thanh toan tién day thém gio:

Thanh toan tién day thém gio vao thoi diém sau khi két thic nam hoc.

* Thii tuc thanh toan tién day thém gio:

Nguoi ¢6 gio day thém lap bang ké khai gio day (theo mau quy dinh).
Bo phan giao vu, ké toan thuc hién thanh toan tién day thém gio theo dung quy
dinh hi¢n hanh.

Dic¢u 10. Ché do cong tac phi:

VBPL: - Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi ddi véi céc co quan
nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

- Quyét dinh sb 74/2017/QB-UBND ngay 07/12/2017 cia UBND tinh
Nam Dinh vé viéc ban hanh quy dinh muc chi cong tac phi, chi hdi nghi cua
cac co quan, don vi thude dia phuong quan ly.

1. Cong tac phi trong nwoc:

Nha triweong quy dinh cu thé nhw sau:

* Nguoi duge Hiéu truong cu di cong tac, khi hoan thanh nhiém vu tro
vé phai bao cdo két qua cong viéc, duoc Hiéu truong ky xéc nhan ngay di,
ngay vé, sd ngay luu tri dé dugc thanh toan cong tac phi. Thanh todn cong téc
phi gom céac khoan tién phuong tién di cong tac, tién thué phong nghi tai noi
dén cong téc, tién phu cap luu tra va phu cap khac theo quy dinh hién hanh cua
nha nudc, moi gidy di duong chi dugc thanh toan 1 lan di - vé.

1.1. Thanh toan tién phu cip luwu tri

+ Trong tinh :

To 15 km dén dudi 30 km: Phu cdp toi da khong qua
50.000d/ngay/nguoi.

Tu 30 km dén dudi 40 km: Phu cdp t6i da khong qua
100.000d/ngay/nguoi.

Tir 40 km tro 1én: Phu cap toi da khong qua 200.000d/ngay/ngudi.

+ Ngoai tinh:

Di cong tac 1 ngay phu cép tdi da khong qua 200.000d/ ngay/ngudi

Di cong tac tir 2 ngay trd Ién phu cap toi da khong qua 300.000d/
ngay/nguoi

1.2. Thanh tozn tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
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Can bg, giao vién dugc nha truong cu di cong tac thi dugc thanh toan
tién thué chd nghi theo mdt trong hai hinh thire sau:

1.2.1. Thanh toan theo hinh thirc khoan (khong can hoa don):

1.2.1.1. Trong tinh: Duoc thanh toan tién thué phong nghi téi da khong
qua: 150.000d/1 dém/nguoi.

1.2.1.2. Ngoai tinh:

+ Di cong tac ¢ quan thude thanh phd thude thanh phd truc thude trung
wong va thanh phd 1a do thi loai I thudc tinh, muc khoan t6i da khong qué
350.000d/ngay/nguoi.

+ D1 cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung uong, tai
thi x4, thanh phd con lai thudc tinh, murc khoan téi da 1a 100.000d/ngay/ngudi

1.2.2. Thanh toan theo hoa don thwe té (phai cé héa don hop 1é, hop
phap):

1.2.2.1. Trong tinh: Pugc thanh toan tién thué phong nghi tdi da khong
qua: 170.000d/1 dém/nguoi.

1.2.2.2. Ngoai tinh:

+ Di cong tac tai quan, thanh phd thudc thanh phd truc thude Trung
uong va thanh phd la do thi loai I thudc tinh, muac chi toi da khong qué
400.000d/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac ving con lai, méc thanh toan tdi da khong qua
350.000d/ngay/nguoi.

1.3. Thanh toan khoan kinh phi str dung 6 t6 khi di cong tac, khoan
tién ty tic phwong tién di cong tac:

1.3.1. Bdi v6i chire danh lanh dao ¢6 tiéu chuan sir dung xe 6 t6 khi di
cong tac, muc thanh toan khoan kinh phi st dung xe 6 t6 khi di cong tac theo
quy dinh hién hanh

1.3.2. Ddi v6i can bd, cong chirc, vién chirc khong dugc bd tri xe 6 to
khi di cong tac, néu di cong tac cach tru s& co quan tir 15km trd 1én ma tu tic
bang phuong tién ca nhan ctia minh thi duoc thanh toan khoan tién phuong tién
bang 0.2 lit xidng/ km tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh va gia xang tai
thoi diém di cong cong tac (khong vuot qua 4.000d/km)

- Thanh todn truc tiép:

Nguoi di cong tac khong thanh toan theo hinh thirc khoan tu tuc phuong
tién trén ma co vé tau, vé xe hop 1€, hop phap thi thanh toan thuc té theo vé tau,

veé Xe.
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- Thanh toan cong tac phi doi voi cdn bé, gido vién di hoc:

Doi véi can bd, gido vién, nhan vién di hoc dé nang cao trinh do chuyén
mén nghiép vu duge hd tro tién tu tiuc xe di vé hang thang trong thoi gian di
hoc nhu sau:

+ Néu di hoc lién tuc (khong giang day, lam viéce tai truong) thi dugc ho
tro tu tic tién xe 01 lan/thang (khong tinh phu cap luu tra).

+ Néu trong thoi gian di hoc tham gia giang day, lam viéc tai truong thi
duoc ho tro tu tuc tién xe 02-03 lén/théng (khong tinh phu cép luu tru).

1.4. Chirng tir thanh toan cong tac phi:

Chung tir thanh toén gom:

Van ban (giéy triéu tap...) hoac ké hoach cong tac da duogc Hiéu truong
duyét va cir di cong tac (néu cd); gidy di duong cé xac nhan ctia noi dén cong
tac, ghi day du cac tiéu chi trong gidy di dudng duoc Hiéu truong ky duyét va
cac chung tir khac theo quy dinh.

1.5. Truong hop can b9, gido vién di cong tac dugc nha truong hodc co
quan, don vi noi can b, gido vién dén cong tac da bo tri phuong tién di lai, bo
tri chd nghi thi ngudi di cong tac khong duge thanh toan cac khoan tién nay.
Néu phat hién nhiing truong hop céan bo, giao vién, nhan vién dugc nha truong
cur di cong tac hodc co quan, don vi noi can bo, gido vién dén cong tac da bé tri
phuong tién di lai, chd nghi khong phai tra tién nhung van thanh toan tién thi
ngudi di cong tac phai hoan lai sé tién da thanh toan cho céng quy dong thoi
phai bi xtr Iy theo quy dinh ctia phép luat vé can b cong chitc.

1.6. Cong tac phi khoan (trong néi huyén):

VBPL: - Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi déi voi cac co quan
nha nudc va don vi su nghiép cong lap.

- Quyét dinh s6 74/2017/QD-UBND ngay 07/12/2017 cua
UBND tinh Nam Binh vé viéc ban hanh quy dinh muc chi céng tac phi, chi hoi
nghi cua cac co quan, don vi thudc dia phuong quan ly.

Can cur cac van ban hién hanh, can ¢t nhu cau cong tac va tinh hinh thuc
té, nha truong quy dinh muc khoan cong tac phi trong huyén téi da khong qua
cac muc sau:

Hiéu trudng: 500.000d/ thang
Pho hiéu truong: 250.000d/ thang
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Ké toan: 500.000d/ thang
Thu quy: 150.000d/ thang

2. Ché d% thanh toan phép nim

Thuc hién theo ché do quy dinh hién hanh.

3. Cong tac phi di nuwdc ngoai:

Thuec hién theo ché do quy dinh hién hanh.

4. Thué xe 0 to di cong tac:

VBPL: Thuc hién theo Quyét dinh sé 59/2007/QD-TTg ngay 07/5/2007
cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy dinh ti€u chuan, dinh muc va
ché do quan ly, st dung phuong tién di lai trong co quan nha nuéc, don vi su
nghiép cong lap, cong ty nha nudec.

Diéu 11. Chi tiéu Hoi nghi, ky ni¢m ngay I&:

VBPL: - Théong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi ddi véi cac co quan
nha nudce va don vi su nghiép cong lap.

- Quyét dinh s 74/2017/QB-UBND ngay 07/12/2017 ciia UBND tinh
Nam Dinh vé viéc ban hanh quy dinh mtrc chi cong tac phi, chi hdi nghi cta
cac co quan, don vi thudc dia phuong quan ly.

1. T chire hdi nghi:

Hang nam nha truong cé to chirc cac cude hoi thao, hoi nghi can bd cong
chirc dau nam...Lap du trd sb tién chi thuc té duoc Hiéu truong ky duyét trén
tinh than tiét kiém, dat hiéu qua cao:

- Chi trang tri khanh tiét, tién nudc uéng... thuc hién theo quy dinh hién
hanh.

- Chi hd tro tién an: Tbi da khong qué 150.000d/ngudi/ngay

- Chi tién nudc ubng:  Tdi da khong qua 20.000d/budi/nguoi

2. Ky niém ngay Ié :

T6 chire ky niém céc ngay 18 16n nhu ngay hoi truong, ngay 8/3, ngay
26/3, ngdy 20/11 ...thi tap thé s& ban bac chi tiéu cu thé riéng, trén tinh than tiét
kiém, dat hiéu qua cao va ldp du tru duge Thu trudng ky duyét.

- Chi tién trang tri khanh tiét: Theo thuc té

- Chi hd tro tién an tbi da khong quéa 150.000d/ngay

- Chi tién nudc udng: THi da khong qua 20.000d/budi/nguoi

3. Chi tb chire hoi nghi, dai hdi doan thé trong nha truong:
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Khi t6 chiic cac hoi nghi, dai hoi cac doan thé nhu dai hoi chi doan gido
vién, dai hoi doan truong...phai ban bac, lap du tru cu thé dugc Thu truong ky
duyét, co thé chi truc tiép hodc hé trg nhung muc chi tdi da khong vuot qua
150.000d/ngudi/ngay.

Diéu 12. Chi phi tiép khach:

+ Chi mdi com: Khéach dén 1am viée véi nha trudng ca ngay thi moi com,
mtc chi téi da khong qua 120.000d/xuat. phai cong khai va dam bao tiét kiém,
hiéu qua.

Piéu 13. Trang bi, quan Iy va sit dung théng tin dién thoai va
internet tai co quan:

Dién thoai va mang internet cua nha truong chi phuc vu cho cong viéc
cua nha truong, khong sur dung cho muc dich ca nhan.

Do tinh hinh thuc té ctia nha trudong dé dép ung yéu cau cho cong tac
giang day va hoc tap, hién nay nha truong lap dit 2 duong mang Internets co
dinh. S6 tién cude hang thang thanh toan theo hoa don thuc té.

Khong cé dién thoai dung chung.

Pi¢u 14. Vé trang bi va quan Iy thiét bi dién chiéu sang trong nha
truong:

* Ve trang thiét bi siv dung di¢n

Dién chiéu sang va quat dién duoc trang bi ¢ tat ca cac phong ban lam
viéc, cac 16p hoc, cac khu vuc bao vé chiéu sang noi cong cong, ngoai ra con
céc thiét bj st dung dién khac nhu may bom nudc, ti vi, loa dai, may tinh...
phuc vu cho céc hoat dong cua nha truong.

* Vé quan Iy sir dung dién:

- Nha truong giao cho Bao vé chiu trach nhiém quan ly viéc st dung
dién, dién chi phuc vu cho cong viéc chung, khong dugc st dung dién cho muc
dich c4 nhan va kinh doanh khac trén tinh than moi nguoi st dung mot cach
tiét kiém tranh lang phi... Thanh toan tién dién theo hoa don thuc té.

* V& quén Iy va sir dung may phat dién:

Khi mét dién ludi néu can thiét thi thué may n6é may phat dién cung cap
dién cho khu hiéu bd va céc 16p hoc.

- Quan ly va van hanh may phat dién: Giao cho bac bao vé va Ban
CSVC

+ Khi bi mat dién ludi chi duoc thué may phat dién khi Lanh dao nha
truong yéu cau. Phai ¢ so nhat ky ghi chép, theo doi viéc quan ly, su dung,
van hanh may phat dién.

Di¢u 15. Chi vin phong phim va vat tu vin phong
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- Van phong pham phuc vu cho Ban giam hiéu va bo phén hanh chinh...
déu thuc hién theo nguyén téc ting bd phéan phai 1ap du tra kinh phi theo timg
thang, quy duoc Hiéu trudng duyét méi duge mua sdm; khi nhan VPP st dung
phai c¢6 ky nhan.

- Khoan van phong pham cho ting cén bd gido vién, nhan vién muc
khodn t6i da 10.000 d/ngudi/thang.

Piéu 16. Chi hoat dong nghiép vu chuyén mén

- Tuy theo tinh chat ctia hoi thao chuyén mon, hoi giang ma lap dy tru
kinh phi cu thé, duoc Thu trudng ky duyét nhung phai té chire ¢ chét lugng,
tiét kiém va hiéu qua:

+ Céc khoan chi khac nhu thué may moc thiét bi, trang tri khanh tiét...
chi theo thuc té.

+ Muc chi cho hdi thao chuyén mén la 30.000d/ nguoi/budi

- Trong trudng hop can to chiic cac cude hoi thao 16n thi sé lap du tru
chi tiét timg khoan chi dugc thu truéng ky duyét (chi theo thuc té).

- Chi hd tro cho gido vién day hoi thao 1a 200.000d/ lan day.

- Chi cho cdc hoat dong van hod, van nghé¢, TDTT .... Tu 1.000.000 -

3.000.000 dong/dot.

- Chi ti€p khéch vé lam viéc véi nha truong khong vuot qua mirc sau :

+ Khach Bo: 250.000 dong/nguoi/ngay

+ Khéch Tinh: 200.000 dong/ngudi/ngay

+ Khach Huyén: 100.000 dong/ngudi/ngay

Néu doan khach dén lam viéc phai nghi lai thi tién thué phong nghi
phai thanh toan theo hoa don chi thuc té tai nha nghi.

Ngoai viéc ti€p khach néi trén cdn bd, chuyén vién dén gitdp nha trudng
vé cong tdc chuyén mon, nghiép vu ¢6 chat luong, hiéu qua thi nha trudng cé
thé chi b6i dudng cho mbi cdn bo, chuyén vién khong vuot qua 200 000
dong/ngay (tuy theo theo mic do va hiéu qua cong viéc).

Néu khach dén tham quan, giao luu hoc tap chuyén mon thi chi t6i da
khong quéd 100 000 dong/ngay/luot.

- Nha truong sé tang cuong mua sdm bd sung tu sach thu vién dé cé
nhiéu loai sach c6 noi dung phong pht phuc vu cho giao vién co diéu kién
nghién ctru va tham khao nham trang bi cho gido vién c6 nhiéu kién thic sau,
mo rong phuc vu tot nhét cho viée soan giang.

- T4t ca céc loai sach khi mua sém phai nhap thu vién.

- Khi muon, tra sach phai thuc hién theo dung quy dinh.

- Mua sam db ding dung cu cho hoat dong chuyén mon: T6 bo mon xét
thdy can thiét phai mua sam ‘nhiing d6 dung, dung cu phuc vu thiét thuc cho
hoat dong chuyén mén cua t6 minh lap du trt kinh phi xin mua hodc dang ky
v6i nha truong dé mua duoc thi trudng dong y ky duyét.

- pé dong vién thay va tro truoc khi tham du cac cudc thi cap huyén (thi

HSG vin hoa, thé thao, hung bién tiéng Anh...), nha truong to chic gip mit
hoc sinh, mtrc chi cho thay va tro khong quéa 100.000d/ngudi/budi.
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- Cac hoat dong véan hoa, van nghe, thé duc thé thao, hoat dong ngoai
khoa... tuy theo tiing yéu cau cong viéc to chirc dam bao tiét kiém dat hiéu qua
cao va dang quy d;nh hién hanh, trudce khi té chie phai 1ap du tri kinh phi
dugc thu trudong ky duyét.

- Chi tién in, nuéc uéng phuc vu hoc sinh du thi cap huyén, tinh
(cAc mén vin hoa, TDTT, giai diéu tu6i hong, KHKT, STEM, cac hji thi
cudc thi ...)

+ Ddi vé6i doi tuyén Thé duc thé thao khong qua 2.500.000 dong (s6 budi
tdi thiéu tir 30 budi).

+ Dbi véi doi tuyén thi KHKT, STEM cép huyén, tinh khéng qua
3.000.000 dong/1 doi.

Piéu 17. Chi cdng tac bio vé, vé sinh tir thang 01/2025 dén 31/12/2025

+ Tién cong bao vé: 3.000.000d/thdng (theo hop dong)
+ Tién cong vé sinh: 500.000d /thang (theo hop dong)

Piéu 18. Thu — Chi hoc phi va cac khoan hoc sinh déng gop:

VBPL:

Nghi dinh sb 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cta Chinh phu vé Quy
dinh vé co ché thu, quan Iy hoc phi dbi véi co s& gido duc thude he thong gido
duc quéc dan va chinh sach mién giam hoc phi, ho trg chi phi hoc tap; gid dich
vu linh vuc gido duc, dao tao.

Nghi quyét s§ 17/2021/NQ-HDND ngay 17/7/2021 ctia Hoi dong nhan
déan tinh Nam Dinh Quy dinh cac khoan thu dich vy, ho tro hoat dong gido duc
trong cac co so gido duc cong lap do tinh Nam Dinh quan ly.

- Huéng dan sb 1396/SGDPT-KHTC ngay 05/9/2022 cia S¢ GD&DT
Nam Dinh vé viéc thuc hién quan ly thu-chi hoc phi va cac khoan dich vu phuc
vu, hé trg hoat dong gido duc dbi véi co so gido duc cong lap do tinh quan ly
nam hoc 2024-2025.

1. Thu chi tién hoc phi: Thu 9 thang/nim hoc

- Viéc thu-chi hoc phi thuc hién theo hudng dan tai van ban trén, khi co
vin ban méi thi tién thu-chi hoc phi dugc thuc hién theo van ban hién hanh.

- No6i dung chi va ty 1€ chi:

+ Trich 40% dé tao ngudn cai cach tién luong
+ Trich 60 % dé chi hoat dong thuong xuyén (Gom céc khoan chi
nhu hoat dong chuyén mon, chi lam vi¢e ngoai gio, chi day thém gio, chi khen

thudng hoc sinh, giao vién, chi hdi thao, hdi giang, tuyén truyén, chi tién luong
bién ché doi du, chi tién cong, chi mua van phong pham, cong cu dung cu van
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phong, mua sim thiét bi, stra chira tai san va chi khac phuc vu hoat dong
thuong xuyén cua don vi)

2. Thu — Chi cac khoan dong gop khac

2.1. Thu — Chi tién day thém - hoc thém:

- Mtrc thu: 4.000d6ng/hoc sinh/tiét (1 thang 10 tiét)

- Chi: Theo ty 1€ nhu sau:

STT Noi dung Tylé | Ghichu

Chi thu lao cho gido vién truc tiép giang day tOi 70%
da khong qua

Chi cong tac quan ly day thém, hoc thém cua
nha truong (bao gom cdng tac chu nhiém, quan 15%

A
ly nén nép, ky cuong, phuc vu, bao vé... va cac
nhiém vu c6 lién quan)

3 Chi tién dién, nudc va stra chlra co so vat chat 15%

phuc vu day thém, hoc thém

2.2. Tién nuéc uéng, nuwoc sach phuc vu cho hoc sinh:

Thu: Téi da khong qua 10.000d/hoc sinh/thang (khéng qué 9 thang/nam
hoc)

~ Chi: Tra tién nuoce udng cho hoc sinh, sua chira bao dudng, nang cép hé
thong loc nude. Mua sam dung cu uéng nudc cho hoc sinh.

2.3. Tién dich vu vé sinh 16p hoc, nha vé sinh cua co s¢ GD mam non

Thu: Téi da khong qué 18.000d/hoc sinh/thang ( khong qua 9 thang /ndm
hoc )

Chi: Tra cong nguoi quét don vé sinh 16p hoc , nha vé sinh 16p hoc, mua
sam dung cu vé sinh nhu chdi quét 16p , bd cdy lau nha ,mua x6 dung rac , hot
Léc giéy v€ sinh , nudc lau san, xa phong, nudc téy nha vé sinh......

2.4. Tién tra cong thué ngudi nudi dudng

Thu: 80.000d/hs/thang ( thu theo thang thuc an cua tré )

Chi: tra cong ¢6 nudi dudng theo hop dong

2.5.Tién quan ly , chdm soc tré budi trua an ban tri va ngoai gio hanh
chinh

Thu: 4.000d/tré/ngay ( thu theo sb thuc an cta tré)

Chi:Tra cong gido vién , quan ly tré budi trua tai trudong

2.6. Tién an ban tra va phu phi chéat dét

Thu: 18.000d/phiéu/hoc sinh/ngay

Chi: - Tién an 17.000d/ngay/tré

+ Bira trua 10.700d/tré/ngay
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+ Sira phu chiéu 3.800d/tré/ngay

+ Bita phu chiéu 2.500d/tré/ngay

- Tién chét d6t , phu phi : 1.000d/hoc sinh/ngay

+ Chi chét dot

+ Phu phi ( nudc ria bat, nude lau san , chdi, tap dé , gang tay ...)

2.7. Thu tién déng goép dau tién phuc vu nudi an ban trt tré NT , MG

Thu: 200.000d/tré/nam

Chi: mua bd sung chan , dém , phan, bat , thia , xoong , chao....

2.8 Cong tac XHH ( van dong tai tro )

- Du kién vén dong , do cac nha hao tdm va phu huynh tng ho

- Du kién sta chira cac hang muc tang cuong CSVC tu ngu611 van dong

tai tro

Dicu 19. Piéu chinh du toan va quy ché chi tiéu ndi bd

Trong qué trinh thuc hién, nha truong duoc diéu chinh du toan thu, chi
hodc diéu chinh quy ché chi tiéu ndi bo trong pham vi ngudn tai chinh duoc st
dung cho phtt hop vdi tinh hinh thuc té.

Diéu 20. Quy dinh vé cong tac quan 1y va sir dung tai sian cong:

Thuc hién theo luat Quan ly, su dung tai san cong Luat so:
15/2017/QH14;

Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu cta Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Théng tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 Huéng dan ché do quan 1y,
tinh hao mon, khau hao tai san c¢6 dinh tai co quan, to chirc, don vi va tai san co
dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khéng tinh thanh phan vén
nha nudc tai doanh nghiép.

CHUONG 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 21. Trach nhiém ciia cac bo phan, ca nhan trong don vi.

Cac bo phan, ca nhan trong don vi co trach nhiém thuc hién nghiém tuc
Quy ché nay;

BCH Céng doan c6 trach nhiém phdi hop véi Ban thanh tra don vi va
céc bo phan khéc c6 lién quan theo ddi, giam sét, tong hop tinh hinh va bao céo
lanh dao don vi viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo tai don vi;

Bo phan ké toan cé trach nhiém thuc hién st dung kinh phi va cac quy
theo dung quy dinh cua quy ché, thuc hién day du ché do ké toan, bao cio
quyét toan, cong khai tai chinh dung quy dinh cua luat ké toan.

Piéu 22. Quy ché chi tiéu ndi bo nay da duoc théng qua Hoi dong su
pham nha trudong va ap dung tir 01/01/2025. Trong qué trinh thuc hién néu co
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phat sinh vuéng méic hoic c6 nhiing thay déi 16n cé anh hudng dang ké dén
viéc thuc hién Quy ché nay thi lanh dao cing véi Ban chép hanh Céng doan
nha truong sé théng nhit diéu chinh, bd sung stra ddi va cong khai trong toan
thé can b, gido vién, nhan vién don vi va béo céo bang van ban cho co quan
cht quan cap trén, kho bac nha nuéc giao dich, j chinh dé biét./.

Noi nhin:
- Phong GDDT huyén,
- Phong KH-TC huyén;
- Kho bac Nha nude huyén;
- Luu: KT.

HIEU TRUSNG

Eac m Dvan



